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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: G SERVI
ClO;

Inscripcion de Actas de Defuncion

DESCRIPCION:

Consiste en informar sobre la muerte de una persona, con el objeto de que se expidan tanto el acta de defuncién como la orden
de inhumacioén para los fines legales que se requieran, después de las primeras 12 horas y antes de las 48 horas después de
ocurrida la muerte.

Articulo 3.29 al 3.32 del Cédigo Civil del Estado de México; Articulo 87 al 93 del Reglamento Interior del Registro Civil del
FUNDAMENTO LEGAL: Estado de México.

VIGENCIA

DEL
DOCUMENT  INZY
OA

DOCUMENTO A

OBTENER: Acta de defuncion

OBTENER:

(=l EPANI=INREINISZANZZ S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN'LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando ocurra la muerte de una persona de manera natural o de forma violenta por algun
REALIZARSE: accidente.

ESPECIFICAR'S| ESTE TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUIETO A INSPECCION O
VERIFICACION'Y OBIETIVO DE LA MISMA

OPIA DA O RID @LAD) A O
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@
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PERSONAS FiSICAS
1. Solicitud que contendra firma (s), y huella (s) de quien SI (o] é:\t/:rgz g;:é:zedaéi?ilamento Interior del Registro
(es) comparece (n). '
2. Certificado médico de defuncién en formato autorizado S| 0
por la Secretaria de Salud, expedido por médico titulado o
persona legalmente autorizada por la autoridad sanitaria.
3. Acta de nacimiento de la persona fallecida. ol o
4. Credencial de elector de la persona fallecida. (En caso
de haberla tenido) y CURP. NO 01
5. Copia del permiso del Sector Salud que autoriza su
traslado cuando el cadaver vaya a ser inhumado o S| o
cremado en otra entidad o a una distancia mayor a los 100
kilémetros del lugar en que ocurrié el deceso.
6. Permiso del Sector Salud para inhumar o cremar Sl 0
durante las primeras doce horas y después de la cuarenta
y ocho horas, de ocurrido el mismo.

. NO 01
7. Credencial de elector del declarante.
Para el caso de muerte violenta.
1. Oficio del Ministerio Publico que ordena el asentamiento S| 0
del acta de Defuncidn.
2. Certificado médico de defuncién sellado y firmado por 0
el médico legista. S
3. Si el fallecimiento ocurrio en la jurisdiccion distinta a la
del municipio copia certificada del acta de defunciény S| o
oficio que ordene la solicitud para expedir el certificado de
inhumacién.
4. Credencial de elector del declarante. NO o1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A




Jocotitlan
Geobiormne Democratico

GOBITRNO DIL i t}& S 1AL Ut
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO i £y

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

1.- Acude a la Oficialia del Registro Civil al drea de atencién a usuarios y entrega el Certificado de Defuncién original, en
formato autorizado por la Secretaria de Salud.

CIUDADANG 2.- Atiende al declarante, recibe el Certificado Médico de Defuncién, lo revisa lo turna al drea secretarial y le da
indicaciones para que requisite, en el sistema automatizado el Formato de Acta de Defuncién.

3.- Elabora el Acta de Defuncién y en su caso la Orden de Inhumacién o cremacién en original y copia el Oficio de
Traslado en original y copia.

4.- Recibe Acta de Defuncién y segun sea el caso, original de la Orden de Inhumacién, original del Oficio de Traslado y
se retira.

PLAZO MAXIMO DE 20 minutos
RESPUESTA
COSTO; Fundamento Juridico Articulo 142 del Cédigo Financiero del Estado de
Exento de pago 5
México
FORMA DE PAGO; TARIJETA DE . EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO N/A CREDITO N/A [ TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
DONDE PODRA
PAGARSE: e
OTRASALTERNATIVAS: NN
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Reunir los requisitos de acuerdo a los supuestos de muerte natural o muerte violenta

TRAMITE

APLICGACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE;

Registro Civil de Jocotitlan Oficialia O1 del Registro Civil -

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. David Jesus Nieto Gémez

DOMICILIO; : Constituyentes I NO. INT.Y EXT. | 01

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Jocotitlan

HORARIO Y. DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONI|CO:

712 16121 46

registrocivilOljocotitlan@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Oficialia 02 del Registro Civil ‘

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. David Jesus Nieto Gémez
OFICINA:

Dlej\vile{|H[O} S CALLE: San Miguel Tenochtitlan NO. INT.Y EXT.: S/N

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Jocotitlan

HORARIO Y. DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
ATENCION;

TELEFONOS; CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia 03 del Registro Civil

NOMBRE DEL TITULAR DE Lic. Zita Flores Becerril
LA OFICINA:

iDloli{elitier] CALLE: Leyes de Reforma NO. INT. Y EXT. S/N
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COLONIA: [ Centro, Santiago Yeche MUNICIPIO: Jocotitlan

HORARIO Y. DIASIDE Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
ATENCION;:

TELEFONOS: ! CORREQ ELECTRONICO;

2188194 OficialiaO3joco@hotmail.com

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

IRI=CIUINVNEN=UI=NI=  Puedo levantar la defuncidn de una persona fallecida en el Ciudad de México, en Toluca, en Atlacomulco, etc.?
15

RESPUESTA: No, las actas de defuncidn solo se inscriben de personas que hayan fallecido en el territorio del Municipio.

RGN S GUISINEE ;S| aliin no me dan el certificado de defuncién puedo tramitar una defuncion?
2 .

RESPUESTA: No, sin certificado de defuncién no se realiza el tramite.

ANV 2NH= ; Si mi familiar fallecié en otro municipio y me dieron mi orden de traslado, la Oficina me expide la orden de
39 inhumaciéon?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando se cuente con el original del oficio de traslado de la Oficialia del Registro Civil donde se realizé

la defuncién.
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